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Kurz 
 administrativní češtiny pro cizince 

                         
 Cílová skupina:  

• cizinci ve věku od 18 do 75 let 

 
Vstupní předpoklady:  

• základní znalosti českého jazyka (úroveň A1, 
A2), jednoduchá konverzace v běžných situacích) 

 

Stručný obsah kurzu: 
• základní shrnutí gramatických jevů - celkový 

přehled, 
• základní typy úředních dokumentů, 
• vyplňování formulářů různého druhu (pro správu sociálního zabezpečení, pro 

finanční a živnostenský úřad), 
• zásady telefonického hovoru, 
• pohovor - uchazeč o zaměstnání a další.  

 
Kurz bude probíhat 1x týdně 2 akademické hodiny  

(zcela zdarma) 
                                                                                                                       

 Úroveň znalostí po absolvování kurzu:  
 

• bezchybné vyplňování nejčastěji používaných formulářů 
• dobrá komunikace s úřady v osobním i telefonickém kontaktu 
• tvorba základních úředních dokumentů 

 
První setkání 17. srpna v 18.00 v prostorách o. s.Oberig 

 

Horova 8, 400 11 Ústí nad Labem 
(vedle červeného kostela) 

 
V případě zájmu a jakýchkoliv dotazů kontaktujte nás na shora uvedených tel. číslech, 

případně e-mailem. 
 

 
 

Kurz je realizován z dotace MPSV – odbor EU a mezinárodní spolupráce. 

 


