Obcanské sdruzeni OBERIG

ICO: 266 36 280
tel. 475 205 721, 777 909 018

OBERlG www.oberig.cz, oberig@email.cz

obcanské sdruzeni

Kurz
administrativni ¢eStiny pro cizince

Cilova skupina:
e cizinci ve véku od 18 do 75 let

Vstupni predpoklady:
o zakladni znalosti ¢eského jazyka (Uroven Al,
A2), jednoducha konverzace v bé&znych situacich)

Struc¢ny obsah kurzu:

e zakladni shrnuti gramatickych jeva - celkovy
prehled,

» zakladni typy Ufednich dokumentu,

» vypliovani formulara rizného druhu (pro spravu socialniho zabezpec&eni, pro
finan¢ni a zivnostensky urad),

» zasady telefonického hovoru,

* pohovor - uchaze¢ o zaméstnani a dalsi.

Kurz bude probihat 1x tydné 2 akademické hodiny
(zcela zdarma)

Urove ri znalosti po absolvovani kurzu:

* bezchybné vyplhovani nejéastéji pouzivanych formulari
» dobra komunikace s ufady v osobnim i telefonickém kontaktu
» tvorba zakladnich Gfednich dokumentt

Prvni setkani 17. srpna v 18.00 v prostordch o. s.Oberig

Horova 8, 400 11 Usti nad Labem
(vedle €éerveného kostela)

V pfipadé zajmu a jakychkoliv dotazd kontaktujte nads na shora uvedenych tel. éislech,
pfipadné e-mailem.

Kurz je realizovan z dotace MPSV — odbor EU a mezinarodni spoluprace.




